附件：就业见习办理材料
1.安徽省就业见习基地申报表（附：机构代码证复件件，法人身份证正反面复印件）
[bookmark: _GoBack] 2.安徽省就业见习岗位年度计划表（申请1人，岗位表岗位填2个，2个人填4个，以此类推）
 3.安徽省就业见习申请表（身份证正反面复印件、户口本户主及本人页复印件、专科毕业证复印件（专科毕业的提供）。照片2寸2张彩照，就业创业证（办证所需要上述材料）1寸三张彩照）
  4.安徽省就业见习协议书
  5.安徽省就业见习证明
  6.安徽省就业见习人员情况汇总表
      7.安徽省就业见习财政补贴申报表











附件1

安徽省就业见习基地申报表
	单位名称
	

	单位性质
	
	所属行业
	

	单位人数
	
	网  址
	

	经办人
	
	工作部门及职务
	

	办公电话
	
	手  机
	

	传  真
	
	电子邮箱
	

	单位地址
	

	单位简介
	

	见习岗位
情  况
	拟接收见习人员数量
	接收见习人员时间

	
	
	

	见习人员每月
生活补贴标准
	2000元/月
	拟留用比例（%）
	

	申请单位负责人签字

（单位盖章）
年   月   日
	当地公共就业人才服务机构推荐意见

（盖章）
年   月   日

	当地人力资源社会保障部门
审核意见
	

                             （盖  章）
                               年   月   日






- 1 -

附件2

安徽省就业见习岗位年度计划表

申请单位：                                           申报日期： 年 月 日
	序号
	见习岗位名称
	拟接收见习
人员数
	占单位该岗位
总人数比例（%）
	学历要求
	专业要求
	主要见习内容
	见习待遇

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



附件3

安徽省就业见习申请表

                                               填表日期：     年   月   日
	姓   名
	
	性 别
	
	照片

	民  族
	
	出生年月
	
	

	政治面貌
	
	健康状况
	
	

	身份证号码
	
	

	毕业学校及院（系）专业
	
	毕业时间
	
	学历
学位
	


	家庭住址
	
	专长
	

	联系电话
	
	E-mail
	

	服务期限
	                       （3-12个月）

	见习意向单位及见习岗位
	其他意向

	
	

	个 人
简 历
	

	奖惩情况
	


	申请人签名：





年    月    日
	当地公共就业人才服务机构意见：





年    月    日


附件4
淮南市就业见习协议书

甲方（见习基地）：              
乙方（见习人员）：          
毕业学校：                 学    历：        
专    业：                 毕业时间：        
为明确见习人员与见习基地的责任和义务，根据《安徽省人民政府关于进一步促进当前和今后一个时期就业创业工作的通知》（皖政〔2017〕111号）、《安徽省就业见习管理办法》及其它法律法规，本着自愿的原则，经甲乙双方平等协商一致，签订本协议。
一、见习期限
乙方到甲方参加就业见习，见习期限为   个月，自 20   年   月    日起至 20  年    月    日止。   
二、见习岗位
甲方根据工作需要和乙方实际情况，安排其到      部门，从事       （岗位）工作。
见习期间，甲方负责安排专门技术与管理人员对乙方进行业务培训、技术指导和日常管理，乙方应自觉遵守劳动纪律，认真完成见习任务。
三、见习待遇
（一）甲方根据有关规定和本单位职工实际薪酬水平，为乙方提供见习生活补助，并通过社保卡或银行卡发放补助，月补助标准不低于人民币     元。
（二）甲方按照国家和地方的有关规定为乙方办理人身意外伤害保险，并及时以书面形式告知乙方。
四、岗位纪律
（一）乙方应严格遵守国家的法律法规，遵守甲方的见习规章及其他各项规章制度，服从甲方的指导和管理。
（二）乙方如违反见习规章制度和岗位纪律，甲方有权进行批评教育，并按照有关规定依法给予相应处理。
 五、劳动保护
（一）甲方为乙方提供符合国家规定的安全卫生工作环境，提供履行职责所需的物质技术条件，提供必需的工作条件和有效的劳动安全卫生防护措施，保证乙方人身安全不受危害的环境条件下工作。
（二）甲方严格执行国家有关职工工作时间等规定，维护乙方劳动休息权利。
六、见习协议的变更和解除
（一）甲乙双方协商一致，可以变更或解除本协议。
（二）甲方未能按本协议要求提供见习岗位或克扣、无故拖欠乙方生活补助的，乙方有权中止协议，并向当地人社部门反映。
（三）乙方违反甲方规章制度或无正当理由脱离见习岗位的，甲方有权中止协议，并上报当地人社部门，经核实后取消乙方的见习资格。
（四）因乙方个人原因要求提前终止见习协议的，应提前3天通知甲方，并做好工作交接，甲方应允许其终止见习。
（五）在见习期间被甲方正式录（聘）用的，在该单位的见习期可以作为工龄计算。
（六）见习活动结束后，甲方对乙方进行考核鉴定，出具见习证明。
七、个人承诺
本人承诺符合淮南市就业见习条件，未参加过就业见习，未参加社会保险、无劳动用工备案、未进行工商登记或注册，见习期间严格遵守国家法律法规和见习基地管理，如上述情况有隐瞒或不实，本人愿意承担一切相关责任。                                     
本协议未尽事宜，双方协商解决。
八、法律效力
本协议一式三份，甲乙双方各执一份，另一份报本级人力资源社会保障部门备案。本协议经甲乙双方签字后生效。

甲方（盖章）：               乙方（签名）：
代表人：
联系电话：                   联系电话：
年   月   日                 年   月   日
附件5………………………………………………………

    安徽省就业见习证明               安徽省就业见习证明
［存根］             编号：［区域代码］＋序号
姓名：               性别：      籍贯       
身份证号：                  
毕业学校：                  
专业：           学历：     
见习基地名称：              
见习岗位名称：              
见习期限：     年  月  日至     年  月  日
见习基地
（盖章）


年  月  日
公共就业人才服务机构（盖章）


年  月  日


一寸
照片
［本人留存］        编 号：［区域代码］＋序号
姓名：               性别：      籍贯       
身份证号：                  
毕业学校：                  
专业：           学历：     
见习基地名称：              
见习岗位名称：              
见习期限：     年  月  日至     年  月  日
见习基地
（盖章）


年  月  日
公共就业人才服务机构（盖章）


年  月  日


一寸
照片












附件6

安徽省就业见习人员情况汇总表
单位名称：（盖章）
	序 号
	姓 名
	性 别
	身份证号码
	毕业学校
	毕业
时间
	专 业
	学历
学位
	见习
岗位
	见习
(天数)
	补助金额（元）
	是否留用
	见习生
签字

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



附件7

安徽省就业见习财政补贴申报表

 见习基地：（盖章）                              填表日期：    年   月   日
	单位名称
	

	单位统一社会信用代码证或组织机构代码证或企业法人营业执照号
	
	单位地址
	

	联系人姓名
	部门和职务
	联系电话
	电子邮箱

	
	
	
	

	接收见习毕业生
人数（人）
	补贴标准
（元/月/人）
	申请见习补贴
总金额（元）

	
	
	

	申请单位开户
银行及账号
	

	当地公共就业
人才服务机构
初审意见
	

（盖章）
                               年   月   日

	同级人力资源社会保障部门
审核意见
	                        
                       
                    （盖章）
                               年   月   日

	同级财政部门
复核意见
	
                    （盖章）      
                              年   月   日



